def Intranet communes 2020
Mode d’emploi a I'intention des communes

S a

S a H d € f Vos déchets, source d'énergie !

-0-0-0-|

MMUNES STATIONS D'EPURATION

PME ET PARTICULIERS

Pour une utilisation optimale,
utilisez Google Chrome
comme navigateur internet !

Introduction

Les actionnaires de SAIDEF peuvent, par le biais du site internet www.saidef.ch, accéder a un espace
qui leur est dédié.

Ci-apres, vous trouverez les différents outils mis a disposition, pour chaque actionnaire, sur notre
Intranet :

e Téléchargements
Vous permet d’accéder a des documents qui vous sont dédiés (listes de
prix, convocations AG, etc).

e Statistiques
Acces aux statistiques relatives a vos apports de déchets.

e Visualisation mémo-déchet
Vous redirige vers le site « MEMODéchets » et vous permet d’afficher les
informations relatives a votre commune.

e Création/modification du mémo-déchets
Vous permet de créer et modifier votre mémo-déchets avant I'impression.
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Connexion a l'intranet

Pour accéder a votre espace « intranet », procédez de la maniére suivante sur le site www.saidef.ch.

1. Cliquez sur la cheminée consacrée aux communes

S a H d € f Vos déchets, source d'énergie !

-9:8-1 |

COMMUNES STATIONS D'EPURATION ENTREPRISES PME ET PARTICULIERS

Sise sur la commune de Posleux/Hauterive FR, |'usine SAIDEF, en fonction depuis 2001, traite et valorise les

connns " L

Bienvenue sur l'espace dédié aux Communes

Les communes du Canton de Fribourg et de la Broye vaudoise et quelques communes bernoises acheminent leurs déchets &
SAIDEF

Lusine valorise les déchets ménagers, encombrants et industriels en produisant de I'¢lectricité et de la chaleur qui

alimente plusieurs réseaux de chauffage a distance.

Vous étes en charge ou venez de reprendre le dicastére des déchets de votre commune et souhaitez

des renseignements,

Intranet

Mot de passe

Mot de passe oublié ?

Saisissez votre « login » ; il s’agit du nom de votre commune sans espace ni accent
Saisissez votre « mot de passe » ; voir remarque ci-dessous

Cliquez sur « envoyer »

Accédez au module qui vous intéresse

arwbd

Remarque :

e Un login et un mot de passe provisoire vous ont été remis initialement par courriel. Le
systeme vous demandera de changer le mot de passe lors de votre premiére connexion.

e Sivous avez perdu ou oublié votre mot de passe, retrouvez en page 7 le procédé pour
récupérer votre mot de passe perdu ou oublié !
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Module « Téléchargements »

SAIDEF OMMUNES STEP ENTREPRISES PME / PARTICULIERS

Bienvenue dans l'Intranet dédié aux Communes

Téléchargements

Statistiques

Vous serez régulierement informé, par courriel a I'adresse enregistrée dans notre systéme, qu’un
document a été déposé dans ce module.

1. Cliquez sur « accéder »
2. Cliquez sur le document qui vous intéresse pour pouvoir le visualiser ou imprimer.

SAIDEF COMMUNES STEP ENTREPRISES PME / PARTICULIERS

Téléchargements

ZCIS€‘i 13.02.2019
21.09.2018

© Prescriptions pour le traitement des déchets 19.09.2018
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Module « statistiques »

SAIDEF COMMUNES STEP ENTREPRISES PME / PARTICULIERS

Bienvenue dans l'Intranet dédié aux Communes

Téléchargements

FRIDE LOGOUT
SAIDEF COMMUNES STEP ENTREPRISES PME / PARTICULIERS
Statistique 2077 1 Marsens -

2 2016 V‘ Filtrer 3

1. Votre commune vous est proposée par défaut. En cas de fusion, vous pouvez accéder aux

différentes localités de votre commune.

2. Choisissez I'année dans le menu déroulant de (2002 jusqu’a la fin du dernier mois écoulé)
3. Cliquez sur « filtrer »

Statistique 2076 Marsens v

Marsens
2016 v Filrer

Total 2016

Jamvier
Février 187

Mars

www.saidef.ch/admin/workbench
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e

Vous pouvez ensuite, a choix :
- Imprimer en cliquant sur le bouton “imprimer” en bas de la page a droite
- Choisir une autre année
- Détailler vos statistiques par type de déchets sur toutes les années disponibles en cliquant sur
le type de déchet souhaité.

ATTENTION, suite a une mise a jour de certain navigateurs (google Chrome principalement), il est
possible que le bouton “Imprimer” ne fonctionne plus. Dans ce cas, veuillez cliquer sur I'icbne a
droite de la barre d’adresse et sélectionner I'option “Toujours permettre 'ouverture des popups
pour ce site”.

C { © www.saidef.ch/fr/statistiques?int=chart1 4’ =)

Exemple de tri sur le type de déchets

Statistique 2077 | Encombrants triés a broyer =3

Marsens
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Module « modification mémo-déchet »

Insérer le mot login et le mot de passe qui vous ont été fournis par WebExpert et cliquer sur « Log in »

@ MEMODéchets

Login
Nom d'utilisateur
Mot de passe

Login [ Se souvenir de moi ?

Mot de passe oublié ?

Reportez-vous ensuite au manuel / mode d’emploi en ligne (bouton Aide) pour I'élaboration de votre
Mémo-Déchets et/ou pour sa modification.

MémoDéchets (D Aide ® Sabrine Untemahrer Huideg (D

Au besoin, imprimez le mode d’emploi pour la phase d’élaboration du Mémo-Déchet

Module « visualisation mémo-déchet »

Chercher votre commune ou n’importe quelle autre commune dans la partie réservée a cet effet.

& MEMODéchets

Le nouvel outil de la
gestion de vos déchets

Vorecommune ouzone @s B O

Une version papier Un site internet Une application
smartphone gratuite

dcouvre
B,Em\ent trier

sduire les déchets
et réduire Nt

Ensuite, vous pouvez soit :

e télécharger le PDF de la commune choisie

e naviguer dans la page pour y retrouver toutes les informations de la commune choisie
e soit télécharger I'App sur votre smartphone
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& MEMODéchets

" Commune de
Marsens safndef

- @ Points de collectes [[i#]Calendrier |fi] Type de déchets |@ Information= générales -

Informations générales

Télécharger en PDF

Télécharger en PDF 2020 '
Eé Taxes
Eé Littering

CONTACT ET INFOS

Administration communalo
Service technique

Route des Gottes 16

1633 Marsens

0269151844
commune@marsens.ch
www.marsens.ch

PRESENTATION  L'APPLICATION  PARTENAIRES ETLIENS  LICENCE(S) UTILISATEUR(S) ETTARIFS COMMUNES PARTICIPANTES

Mot de passe oublié ?

Un login et un mot de passe provisoires vous ont été remis initialement par courriel. Le systeme vous a
demandé de changer le mot de passe lors de votre premiére connexion. Peut-étre 'avez-vous oublié
ou perdu ! Dans ce cas, suivez les instructions suivantes :

1. Cliquez sur « Mot de passe oublié »

Bienvenue sur l'espace dédié aux Communes

Les communes du Canton de Fribourg et de la Broye vaudoise et quelques communes bernoises acheminent leurs déchets 3
SAIDEF.

L'usine valorise les déchets ménagers, encombrants et industriels en produisant de |'électricité et de la chaleur qui

alimente plusieurs réseaux de chauffage 3 distance.

Vous étes en charge ou venez de reprendre le dicastére des déchets de votre commune et souhaitez

des renseignements, contactez-n '

Intranet

Mot de passe oubli ¢

2. Dans les zones de texte, indiquez soit I'adresse mail lié au compte ou l'identifiant puis
répondez a la question mathématique qui permet de certifier votre accés. Enfin, cliquez sur
« Envoyer nouveau mot de passe par courriel ».

Pour rappel, votre identifiant est le nom de votre commune.
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Exemples :

Variante 1

Variante 2

Nom d utilisateur ou adresse électronique. ™

Identifiant != i
e | communes saidef

Question mathématique *

9+2=

Question
mathématique

\> 1
J Trouvez la solution de ce probléme mathématique

simple et saisissez le résultat. Par exemple, pour 1+ 3,
saisissez 4.

Nom d'utilisateur ou adresse électronique. *

Question mathématique *

9+2=
11
Trouvez la solution de ce probléme mathématique

simple et saisissez le résultat. Par exemple, pour 1+ 3,
saisissez 4.

| =! Email

- .
Question
l mathématique

Le message ci-dessous indique que la saisie a été effectuée avec succes et qu’un courriel vous
attend a I'adresse liée au compte, respectivement a I'adresse principale de votre commune !

SAIDEF

COMMUNES STEP

électronique.

ENTREPRISES

Connexion a SAIDEF.ch | Mot

PME / PARTICULIERS

@ Desinstructions détaillées ont été envoyées a votre adresse

Voici un courriel semblable a celui que vous allez recevoir et sur lequel nous vous invitons, au moyen

du lien qui y figure, a réinitialiser votre mot de passe :

Sa|def Boite de réception x

info@saidef.ch via web 12 swisscenter.com
® Amoi v

communes saidef,

sur Saidef.

Vous pouvez désormais vous identifier en cliquant sur ce lien ou en le
copiant dans votre navigateur :

conduira a une page oll vous pourrez paramétrer votre mot de passe. ||
expirera aprés un jour et rien ne se passera s'il n'est pas utilisé.

-- L'équipe Saidef

Informations de remplacement de connexion pour communes saidef sur

10:55 lya Ominute) Yy 4

Une demande de renouvellement de mot de passe a été faite pour votre compte

https:/iveww. saidef chffr/user/reset/1289/1586163314/_atyH8kDhKVh6jeOWLygm-enzXUPhgBJmL! uHI
Ce lien ne peut étre utilisé pour s'identifier qu'une seule fois et il vous

Remarque : ce lien est valable 24 heures. Apres ce délai, la procédure entiere devra étre effectuée.

SAIDEF SA



Ceci est une connexion unique pour ¢

nes saidefqui expirera le mar,

04/07/2020

Cliquez sur ce bouton pour vous connecter au site et modifier votre mot de

passe.

Cet identifiant ne peut étre utilisé qu'une fois.

A cette étape finale, vous devez définir un nouveau mot de passe qui devra correspondre a tous les
criteres demandés.

Le mot de passe devra étre saisi a 2 reprises afin de vérifier qu’il soit correctement orthographié.

Cliguez enfin sur « enregistrer ».

@ Vousvenezd'utiliser votre lien de connexion unique. || n'est désormais plus nécessaire
d'utiliser ce lien pour vous connecter, Veuillez modifier votre mot de passe.

Criteres a prendre \> Password Requirements
en compte pour

Ietab“ssement * Lemotdepasse ntenir auminimum un caractére alphanumérigue (lettre ou chiffre).
du mot de passe ! + Lemotde passe doitcontenir aumains un caractére minuscule

* Lemotdepasse doit contenir aumoins un chiffre

* Lemot de passe doit contenic au mains une lettre.

Version F : 04/2020

* Lemotde passe doit contenir auminimum 8 caractéres.
» Lemotde passe doit contenir aumoins un caractére majuscule.
+ Lemotdepassene doft pas identique au dernier mot de passe

.0

d must not contain the username.

* Password must contain characters of at least 2 different types (lowercase, upper case, digit or punctuation)

Mot de
passe* Niveau de sécuritédumotde  Blen
passe:

Double saisie du
mot de passe

Confirmer le mat de passe *

Concardance des mots de passe : oui

La fenétre suivante vous indiquera que le mot de passe a bien été enregistré. Vous étes dés lors
correctement connecté et pouvez débuter I'utilisation de votre intranet en cliquant sur le titre
« communes ».

S a H def

(o JL'% STEP ENTREPRISES PME / PARTICULIERS

@ Le mot de passe a été modifié.

Mot de passe actuel

Password Requirements

ontenir au moins une lettre.

enir au minimum un caractére alphanumérique (lettre ou chiffre)
¢ Lemotdepassedott enir aumoins un caractére minuscule.
« Lemot de passe doit aumoins un chiffre

o Lemot de passe doit contenir auminimum 8 caractires,

SAIDEF SA 9
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Un probléme ? Une question ?

SAIDEF SA

Sarah Bachmann

026 409 73 31
sarah.bachmann@saidef.ch

saHdef

Rte de Chatillon 70
CH-1725 Posieux

+41 26 409 73 33

www.saidef.ch

info@saidef.ch
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